


Ogólne informacje o programie
INTRASTAT ++

Program Intrastat ++ s³u¿y do wygodnego, szybkiego i
niezawodnego wystawiania deklaracji intrastat. P rzeznaczony
jest dla firm przygotowuj¹cych dokumenty we w³asnym
imieniu oraz dla podmiotów zg³aszaj¹cych deklaracje us³ugowo
w imieniu innych firm.



Program Intrastat++ s³u¿y do przygotowywania deklaracji INTRASTAT w imporcie
i eksporcie. Deklaracje INTRASTAT zgodnie z wymaganiami dokumentuj¹ obrót towarowy
odbywaj¹cy siê w ramach Unii Europejskiej. Deklaracje mog¹ byæ drukowane oraz
wysy³ane przez internet do systemu informatycznego CELINA. Program jest przeznaczony
dla podmiotów zobowi¹zanych do sk³adania takich deklaracji we w³ asnym imieniu oraz
dla ich przedstawicieli - agencji celnych, biur rachunkowych.

Oprogramowanie Intrastat++
Wygodne i szybkie tworzenie deklaracji intrastat.

Program wyposa¿ony jest w mechanizmy u³atwiaj¹ce pracê na masowyc h iloœciach
danych. Wspomaga dzia³ania zwi¹zane z obs³ug¹ du¿ych i czêstych dostaw o wielu
tysi¹cach pozycji.

Na zamówienie przygotowujemy indywidualne rozwi¹zania rozszerzaj ¹ce funkcjonalnoœæ
programu. Rozwi¹zania te mog¹ dotyczyæ importu danych z faktur , dokumentów
dostawy, listów przewozowych, dokumentów magazynowych oraz eksportu dan ych
z programu, tworzenia raportów .
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- wystawianie deklaracji intrastat dla wielu ró¿nych podmiotów z obowi¹zanych
- tworzenie wszystkich rodzajów deklaracji w tym nowych wersji, deklaracji zerowych
- tworzenie informacji podsumowuj¹cych V AT-UE
- obs³uga podmiotów z przekroczonym statystycznym progiem podstawowym i szczegó³owym
- w programie dostêpna aktualna taryfa celna ikursy walut - aktu alizacja  przez internet
- wysy³ka deklaracji do systemu Celina bezpoœrednio z programu
- scalanie wielu dostaw w ramach jednej deklaracji Intrastat
- gotowy mechanizm do wczytywania dostaw w formacie XML
- gotowy mechanizm wczytywania dostaw w formacie CSV - pliki mog ¹ byæ przygotowane
 w programie Microsoft Excel

- weryfikacja poprawnoœci deklaracji Intrastat w formacie XML
- przechowywanie w bazie programu dokumentów i dostaw z mo¿liwoœci¹ ponownego
 ich wykorzystania

- wygodny mechanizm sumowania pozycji dostawy, dzielenia kosztów, podrêczny kalkulator
- mo¿liwoœæ tworzenia i przechowywania w taryfie celnej w³asnych opisów towarów, które
 mog¹ byæ przenoszone do pola opisu towaru na deklaracji

INSTASTAT++



W programie wydzielone s¹ trzy
czêœci: menu górne kontekstowe,
menu g³owne i okno pracy.

Menu kontekstowe udostêpnia
funkcje dostêpne na danym etapie
pracy nad deklaracj¹.

Menu g³ówne sk³ada siê z zak³adek
pogrupowanych tematycznie:
Kartoteki, Dostawy, INTRASTAT
(Import/Eksport), V AT-UE,
Administracja, K ontekst.

Kartoteki

Dane wprowadzone do kartoteki
mog¹ byæ wykorzystywane
wielokrotnie.

Kartoteki dostêpne w programie:
kartoteka Klientów , Podmiotów
zobowi¹zanych, Zg³aszaj¹cych oraz
kartoteka Kursów walut i Taryfa
celna.

Kartoteka kursów walut

Kursy walut przechowywane s¹
przechowywane w kartotece.

U¿ytkownik ma na bie¿¹ci dostêp
do wszystkich kursów - bie¿¹cych
i archiwalnych.
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Ogólny widok okna programu



Aktualizacja kursów walut

Kursy walut s¹ aktulizowane przez
internet.

U¿ytkownik ma mo¿liwoœæ pobrania
kursów wszystkich lub tylko
wybranych walut.

Taryfa celna

W programie dostêpna jest taryfa
celna zawieraj¹ca wszystkie kody
CN wraz opisami.

Taryfa celna jest aktualizowana
przez internet w wybranym przez
u¿ytkownika momencie.

Aktualizacje mog¹ byæ wykonywane
„na ¿¹danie” albo z okreœlon¹
czêstotliwoœci¹ - co okreœlon¹ liczbê
dni lub przy ka¿dym uruchomieniu
programu.

Przeszukiwanie taryfy celnej

Taryfa celna mo¿e byæ przegl¹dana
pozycja po pozycji, przeszukiwana
po kodach lub fragmentach kodów CN,
s³owach wystêpuj¹cych w opisach oraz
po w³asnych opisach towarów.

U¿ytkownik mo¿e tworzyæ w³asne opisy
towarów, które bêda przechowane
w programie. Opisy w³asne mog¹ byæ
automatycznie wpisywane do pola
opisu towaru na deklaracji.
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Dostawy

„Dostawa” jest w programie umown¹
jednostk¹ danych, obejmuj¹c¹
najczêsciej dane z jednej faktury .

Deklaracja instrastat mo¿e zostaæ
wygenerowana z jednej lub wielu
Dostaw.

Dostawa mo¿e byæwykorzystywana
wielokrotnie. Na jej podstawie mo¿na
utworzyæ now¹, poddaæ j¹ edycji
i wygenerowaæ deklaracjê, co jest
przydatne przy powtarzaj¹cych siê
dostawach.

Dane dostawy

Dane dostawy wprowadzane s¹
w oknie „Dostawa” w zak³adkach:
Nag³owek, Pozycje, Koszty, Uwagi.

W ramach danych dostawy podawane
s¹ dane ogólne: dane kontrahentów ,
warunki dostawy, kod transakcji,
kurs walutowy, transport oraz
dane szczegó³owe dotycz¹ce pozycji
dostawy oraz kosztów (ubezpiecznie,
transport itp.)

W oknie Dostawa w zak³adce Pozycje
wprowadzane s¹ dane towarów
przyjmowanych w ramach Dostawy.

U¿ytkownik mo¿e wprowadzaæ dane
pozycji recznie lub automatycznie.
Ma tak¿e do dyspozycji taryfê celn¹,
kartotekê kursów walut, podrêczny
kalkulator oraz mo¿liwoœæ uzupe³niania
opisów z bazy opisów w³asnych
przechowywanych w taryfie celnej
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Pozycje dostawy



Automatyczne wczytywanie dostaw

Operacje na dostawach

Dostawy mog¹ byæ wczytywane do
programu automatycznie z plików
CSV lub XML zgodnych ze specyfikacj¹.

Mo¿liwe jest tak¿e indywidualne
przygotowanie dla U¿ytkownika
mechanizmu importuj¹cego dane
z programu ksiêgowego czy
magazynowego.

Mechanizmy  wczytywania danych s¹
u¿yteczne przy obs³udze du¿ych
dostaw towarów.

Dostawy mog¹ byæ poprawiane,
dodawane, usuwane, porz¹dkowane
wed³ug ró¿nych parametrów
i filtrowane.

U¿ytkownik mo¿e wczytywaæ dostawy
w ca³oœci wraz z nag³owkiem z plików
XML lub pozycje dostaw z plików CSV;
tworzyæ nowe dostawy na podstawie
istniej¹cych; generowaæ deklaracje
z jednej lub wielu dostaw; rozdzielaæ
koszty na pozycje i dostawy; usuwaæ
koszty.

Generowanie deklaracji intrastat

Deklaracje intrastat generowane s¹
na podstawie przyjêtych dostaw .

Deklaracja mo¿e zostaæ przygotowana
z jednej lub z wielu dostaw , które
U¿ytkownik przyjmuje przez ca³y okres
sprawozdawczy.
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Kartoteka deklaracji intrastat

Operacje na deklaracjach

Deklaracje generowane z dostaw s¹
automatycznie tworzone w kartotece
Deklaracji w przygotowaniu.
W programie oddzielnie prowadzone
s¹ kartoteki deklaracji importowych
i eksportowych.

Deklaracje s¹ uporz¹dkowane wed³ug
statusów. Deklaracja mo¿e mieæ
status: w przygotowaniu,
zatwierdzona, wys³ana, potwierdzona,
odrzucona, anulowana.

W zale¿noœci od statusu deklaracji
mo¿liwe do przeprowadzenia s¹ ró¿ne
operacje. Operacje dostêpne na
danym etapie obs³ugi deklaracji s¹
widoczne w menu kontekstowym.

Na obrazku obok widoczne s¹ operacje
dostêpne w przypadku deklaracji
o statusie: zatwierdzona. Deklaracja
zatwierdzona to deklaracja zawierajaca
wszystkie wymagane dane i gotowa do
wysy³ki.

Dane deklaracji
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Dane deklaracji dostêpne s¹ w oknie
„Deklaracja Intrastat” w zak³adkach:
Nag³ówek, Pozycje, Dostawy Ÿród³owe.

W przypadku generowania deklaracji
z dostaw dane uzupe³niane s¹ w sposób
automatyczny. Pozycje deklaracji
tworzone s¹ z pozycji dostaw . Program
³¹czy pozycje, które mog¹ byæ
komasowane.

U¿ytkownik ma mo¿liwoœæ edycji danych
oraz wgl¹du do dostaw Ÿród³owych.



Deklaracje - wydruki i pliki XML

Informacje podsumowuj¹ce V AT

Ostatnim etapem pracy nad deklaracj¹
jest jej wydrukowanie oraz wysy³ka do
systemu administracji celnej - Celina.

U¿ytkownik mo¿e deklaracjê
wydrukowaæ oraz wysy³aæ plik deklaracji
przez internet.

Pliki XML przygotowywane zgodnie ze
specyfikacj¹ s¹ wysy³ane bezpoœrednio
z programu do systemu Celina.

U¿ytkownik w razie potrzeby mo¿e
przygotowaæ nowe wersje zg³oszonych
uprzednio deklaracji.

Zmiana zg³oszenia mo¿e byæ konieczna
np. w przypadku, kiedy deklaracja musi
byæ uzupe³niona o dodatkowe dostawy,
ktorych nie uwzglêdnionych w  terminie.

Dane wprowadzane s¹  w oknie
„Informacja podsumowuj¹ca V AT-UE”
w zak³adkach Dane podstawowe i
Pozycje informacji.

Informacje podsumowuj¹ce mo¿na
drukowaæ w formie zgodnej z
wymaganiami.
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Zmiana zg³oszenia intrastat



Pierwsze kroki w programie
INSTRASTAT++

Niniejsza instrukcja obejmuje jedynie najwa¿niejsze
informacje. Dok³adna instrukcja znajduje siê w prezentacji
szkoleniowejprogramu Intrastat ++ do³¹czonej na p³ycie CD.
Prezentacjê szkoleniow¹ mo¿na tak¿e pobraæ ze strony
internetowej www .fraktal.com.pl



Przygotowanie programu do pracy

Krok pierwszy
Pierwsze logowanie do progr amu

Do programu logujemy siê jako u¿ytkownik SA, podaj¹c has³o ustal one w trakcie
instalacji programu. U¿ytkownik SA jest uprawniony do czynnoœci administracyjnych
w programie – instalacji niektórych aktualizacji oraz zak³adania  kont nowych
u¿ytkowników. Nie jest jednak uprawniony do normalnej eksploatacji programu i
dlatego konieczne jest zdefiniowanie nowego u¿ytkownika (u¿ytkow ników), którzy
bêd¹ przygotowywaæ deklaracje intrastat.

Krok drugi
Za³o¿enie nowego u¿ytkownik a

Z zak³adki Administracja wybieramy opcjê U¿ytkownicy i w oknie wprowadzamy dane
nowego u¿ytkownika: dane personalne i kontaktowe, dane dostêpowe  do systemu Celina
(opcjonalnie) oraz has³o i login nowego u¿ytkownika. E-mail poda ny w oknie u¿ytkownika,
bêdzie widoczny w deklaracji intrastat.

Nastêpnie zamykamy program i uruchamiamy go ponownie, loguj¹c si ê ju¿ jako nowy
u¿ytkownik, który jest uprawniony do zwyklej eksploatacji progra mu.
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Krok trzeci
Przygotowanie programu do pracy – uzupe³nienie danych
w kartotekach .

Zanim rozpoczniemy pracê w programie nale¿y uzupe³niæ dane w kartotekach Klientów, Podmiotów
zobowi¹zanych i Zg³aszaj¹cych.
1. Z menu bocznego Kartoteki  wybieramy kartotekê Klienci i za pomoc¹ funkcji Dodaj dodajemy
    danymi naszych kontrahentów oraz dane naszej firmy .
2. W kartotece Podmiotów zobowi¹zanych wprowadzamy dane podmiotu zobowi¹zanego (lub
    podmiotów - w przypadku firmy przygotowuj¹cych deklaracje us ³ugowo dla innych firm) oraz
    dane w³aœciwego Urzêdu Celnego, podajemy pulê numerów deklaracji i próg statystyczny
    przekroczony przez dany podmiot.
3. W kartotece Zg³aszaj¹cy wprowadzamy dane naszej firmy, czyli podmiotu zg³aszaj¹cego
   deklaracje. Tutaj tak¿e podajemy adres mailowy , na który maj¹ byæ wysy³ane informacje
   zwrotne oraz dane serwera internetowego, na który wysy³ane s¹  deklaracje intrastat. W oknie
   adresu serwera wpisujemy adres https://www .celina.krakow .uc.gov.pl/AppCel
W kartotekach Podmiotów zobowi¹zanych i Zg³aszaj¹cych czêœæ danych pobierana jest automatycznie
z kartoteki Klienci.

Krok czwarty
Aktualizacja kartotek Taryfa celna  i Kursy walut

Zanim rozpoczniemy przygotowywanie deklaracji wskazane jest uakt ualnienie Taryfy celnej
i Kursów walut. Obie kartoteki mog¹ byæ aktualizowane tak¿e w trakcie pracy w pr ogramie.
1. Taryfê celn¹ uaktualniamy wybieraj¹c z menu górnego opcjê Program a nastêpnie z listy
    polecenie Pobierz aktualizacjê z internetu. Program ³¹czy siê z serwerem i pobiera dane
    aktualizacyjne. P obieranie aktualizacji mo¿na skonfigurowaæ tak, aby program pobi era³
    je przy ka¿dym uruchomieniu lub co okreœlon¹ liczbê dni.

2. Kursy walut uaktualniamy przechodz¹c do kartoteki Kursów walut  a nastêpnie
    wybieraj¹c polecenie Pobierz. W oknie aktualizacji ustalamy opcje pobrania.

-11-



Deklaracja intrastat „krok po kroku”

Przyjmujemy dostawê

1. W kartotece Dostawy obs³ugiwane wybieramy funkcjê Dodaj i w oknie Dostawa 
    wprowadzamy dane dostawy.

2. Wprowadzamy dane w zak³adce Nag³ówek. Podajemy dane kontrahenta polskiego
    (podmiot zobowi¹zany), kontrahenta zagranicznego oraz dane o gólne: data, typ
    transakcji, kurs waluty , warunki dostawy, kod transakcji, transport, faktura.

3. Zapisujemy dostawê i ponownie otwieramy j¹ do edycji funkcj¹ Popraw.

4. Wprowadzamy dane w zak³adce Pozycje. Pozycje dostawy mo¿emy wprowadzaæ rêcznie
    po wyborze funkcji Dodaj lub automatycznie poprzez wybór funkcji Wczytaj CSV. Pliki
    do wczytania musz¹ byæ przygotowane zgodnie ze specyfikacj¹.  W przypadku rêcznego
    wprowadzania danych uzupe³niamy z klawiatury dane towaru: ko d towarowy (CN) –
    wybór z taryfy celnej, opis towaru, symbol, iloœæ, uzupe³nia j¹ca jednostka miary , kraj
    pochodzenia i kraj przeznaczenia, kurs walutowy . Dostawa mo¿e mieæ wiele pozycji.

5. Uzupe³niamy informacje w zak³adce Koszty. Po wyborze funkcji Dodaj wprowadzamy
    nastêpuj¹ce dane: typ kosztu, kwota, kurs, sposób podzia³u k osztów na pozycje
    (wg wartoœci lub masy).

6. Jeœli jest taka potrzeba w zak³adce Uwagi wprowadzamy informacje dodatkowe
    dotycz¹ce danej dostawy .

7. Jeœli w okresie sprawozdawczym mamy wiêcej ni¿ jedn¹ dostawê,  to przyjmujemy 
    je systematycznie w miarê nap³ywania. Deklaracjê intrastat g enerujemy z jednej lub
    wielu cz¹stkowych dostaw , które dotycz¹ danego okresu sprawozdawczego.
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Deklaracjê intrastat mo¿na tworzyæ na dwa sposoby: generuj¹c j¹ z dostaw lub tworz¹c
dokument bezpoœrednio w kartotece dokumentów Intrastat.  Zalecanym sposobem jest
generowanie deklaracji z dostaw , co u³atwia pracê w przypadku koniecznoœci póŸniejszego
przygotowania Zmiany zg³oszenia intrastat.

Generowanie deklaracji z dostaw:
1. W kartotece Dostawy obs³ugiwane zaznaczamy dostawy (z wciœniêtym klawiszem CTRL),
    z których chcemy wygenerowaæ deklaracjê intrastat.
2. Z menu górnego wybieramy Dostawy a nastêpnie polecenie Generuj intrastat .
3. Wybieramy rodzaj zg³oszenia (zg³oszenie lub zmiana zg³oszenia) oraz ustalamy okres
   sprawozdawczy.
4. Program komunikuje utworzenie deklaracji intrastat, która bêdzie teraz dostêpna w
    kartotece Deklaracje w przygotowaniu . Dostawy, z których zosta³a wygenerowana
    deklaracja s¹ przenoszone automatycznie do Dostaw zamkniêtych. Dostawy zamkniête
    w razie potrzeby mog¹ byæ udostêpnione za pomoc¹ funkcji Utwórz na podstawie
    istniej¹cej.
5. Przechodzimy do kartoteki Deklaracje w przygotowaniu. Zaznaczamy utworzon¹
    deklaracjê i edytujemy . Weryfikujemy dane, uzupe³niamy i zmieniamy w razie potrzeby .
6. Jeœli uznamy, ¿e deklaracja jest ju¿ gotowa do wysy³ki, wybieramy z menu gór nego
    polecenie Intrastat, nastêpnie ZatwierdŸ. Zatwierdzona deklaracja otrzymuje numer
    i mo¿e zostaæ wys³ana do systemu Celina.

Tworzymy deklar acjê intr astat

Deklaracja intrastat mo¿e zostaæ wys³ana do systemu Celina na dwa sposoby: bezpoœrednio
z programu lub poprzez zapisanie w programie pliku XML i wysy³kê ze strony internetowej
administracji celnej.

Wysy³ka bezpoœrednio z programu:
1.  Zatwierdzona deklaracja jest automatycznie przenoszona do ka rtoteki Deklaracje
     zatwierdzone.  Zaznaczamy deklaracjê przeznaczon¹ do wysy³ki.
2.  Z menu górnego wybieramy polecenie Intrastat a nastêpnie Wyœlij przez internet.
     Program poprosi o potwierdzenie chêci wys³ania deklaracji. P o potwierdzeniu deklaracja
     zostanie wys³ana.
3.  Deklaracjê oznaczamy jako wys³an¹ i program przenosi j¹ auto matycznie do kartoteki
     deklaracji wys³anych.

Wysy³amy deklar acjê

1.  W kartotece Deklaracje zatwierdzone zaznaczamy deklaracjê, któr¹ chcemy wydrukowaæ.
2.  Z menu górnego wybieramy polecenie Intrastat a nastêpnie Drukuj.

Drukujemy deklar acje
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Program umo¿liwia przygotowanie dokumentu Zmiana zg³oszenia intrastat . Nowa wersja
zg³oszenia zachowuje numer poprawianej deklaracji, zmienia siê j edynie numer wersji.
Zmiana zg³oszenia intrastat mo¿e byæ przygotowana bezpoœrednio na podstawie deklaracji,
któr¹ poprawiamy (jeœli zmiany dotycz¹ danych nag³ówkowych dekla racji).
W przypadku, gdy zmiany wymagaj¹ edycji poszczególnych dostaw lu b polegaj¹ na usuniêciu
lub dodaniu dostawy zalecamy nastêpuj¹cy sposób postêpowania:

1. W kartotece Dostawy zamkniête zaznaczamy dostawy, z których zosta³a utworzona
    zmieniana w³aœnie deklaracja.
2. Z menu górnego wybieramy polecenie Dostawy a nastêpnie Utwórz na podstawie
    istniej¹cej. Dostawy s¹ udostêpnione w kartotece Dostawy obs³ugiwane.

3. Edytujemy dostawy, które wymagaj¹ poprawek lub przyjmujemy nowe dostawy .
4. Zaznaczamy dostawy, z których chcemy wygenerowaæ zmianê zg³oszenia i z menu
    górnego wybieramy polecenie Dostawy a nastêpnie Generuj intrastat. W oknie, które
    siê otworzy wybieramy opcjê Zmiana zg³oszenia intrastat. Podajemy okres
    sprawozdawczy i numer wersji zg³oszenia. Zatwierdzamy dokume nt i postêpujemy dalej
    tak samo, jak w przypadku zwyk³ego zg³oszenia.

Zmieniamy deklar acjê
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