


Ogolne informacje o programie

INTRASAT ++

Program Intrastat ++ s3u¢y do wygodnego, szybkiego i
niezawodnego wystawiania deklaracji intrastat. P rzeznaczony
jest dla firm przygotowujtcych dokumenty we w3asnym
imieniu oraz dla podmiotéw zg3aszajicych deklaracje usugowo
w imieniu innych firm.



Oprogramowanie Intrastat++

Wygodne i szybkie tworzenie deklaracji intrastat.

Program Intrastat++ sdu¢y do przygotowywania deklaracji INTRASTAT w imporcie
i eksporcie. Deklaracje INTRASAT zgodnie z wymaganiami dokumentuj! obrét towarowy
odbywajtcy sié w ramach Unii Europejskiej. Deklaracje mog! byae drukowane oraz
wysy3ane przez internet do systemu informatycznego CELINA. Rrogram jest przeznaczony
dla podmiotéw zobowi'zanych do sk3adania takich deklaracji we w3 asnym imieniu oraz
dla ich przedstawicieli - agencji celnych, biur rachunkowych.

INSTASTAT++

- wystawianie deklaracji intrastat dla wielu r6¢nych podmiotéw z  obowilzanych

- tworzenie wszystkich rodzajéw deklaracji w tym nowych wersji,  deklaracji zerowych

- tworzenie informacji podsumowuj'cych V AT-UE

- obs3uga podmiotéw z przekroczonym statystycznym progiem podstawowym i szczegé2owym
- w programie dostépna aktualna taryfa celna ikursy walut - aktu alizacja przez internet

- wysy3ka deklaracji do systemu Celina bezpocerednio z programu

- scalanie wielu dostaw w ramach jednej deklaracji Intrastat

- gotowy mechanizm do wczytywania dostaw w formacie XML

- gotowy mechanizm wczytywania dostaw w formacie CSV - pliki mog ! byee przygotowane
w programie Microsoft Excel

- weryfikacja poprawnoceci deklaracji Intrastat w formacie XML

- przechowywanie w bazie programu dokumentéw i dostaw z mog¢ liwocecit ponownego
ich wykorzystania

- wygodny mechanizm sumowania pozycji dostawy, dzielenia kosztéw, podréczny kalkulator

- mog liwoceze tworzenia i przechowywania w taryfie celnej wasnychopiséw towaréw, ktore
mog? byae przenoszone do pola opisu towaru na deklaracji

Program wyposag,ony jest w mechanizmy u3atwiajice pracé na masowyc h iloceciach
danych. Wspomaga dziaania zwitzane z obs3ug! du¢ych i czéstychdostaw o wielu
tysilcach pozycji.

Na zaméwienie przygotowujemy indywidualne rozwitzania rozszerzaj ‘ce funkcjonalnocese
programu. Rozwilzania te mog! dotyczyae importu danych z faktur , dokumentéw
dostawy, listéw przewozowych, dokumentéw magazynowych oraz eksportu dan ych

z programu, tworzenia raportow .
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Ogodlny widok okna programu

Kartoteki

W programie wydzielone st trzy
czéceci: menu goérne kontekstowe,
menu giowne i okno pracy.

Menu kontekstowe udostépnia
funkcje dostépne na danym etapie
pracy nad deklaracjt.

Menu g3éwne sk3ada sié z zak3adek
pogrupowanych tematycznie:
Kartoteki, Dostawy, INTRASKAT
(Import/Eksport), V AT-UE,
Administracja, K ontekst.

Dane wprowadzone do kartoteki
mog? byae wykorzystywane
wielokrotnie.

Kartoteki dostépne w programie:
kartoteka Klientéw , Podmiotéw
zobowilzanych, Zg3aszajlcych oraz
kartoteka Kurséw walut I Taryfa
celna.

Kartoteka kurséw walut

Kursy walut przechowywane st
przechowywane w kartotece.

U¢ytkownik ma na bie¢ tci dostép
do wszystkich kurséw - bie¢lcych
i archiwalnych.



Aktualizacja kurséw walut

Kursy walut st aktulizowane przez
internet.

U¢ytkownik ma mog liwoceae pobrania
kurséw wszystkich lub tylko
wybranych walut.

Taryfa celna

W programie dostépna jest taryfa
celna zawierajlca wszystkie kody
CN wraz opisami.

Taryfa celna jest aktualizowana
przez internet w wybranym przez
u¢ytkownika momencie.

Aktualizacje mog! byse wykonywane
,ha ¢tdanie” albo z okrecelont
czéstotliwoceci! - co okrecelon? liczbé
dni lub przy ka¢,dym uruchomieniu
programu.

Przeszukiwanie taryfy celnej

Taryfa celna mo¢ e byee przegltdana
pozycja po pozycji, przeszukiwana
po kodach lub fragmentach kodéw CN,
sdowach wystépujicych w opisach oraz
po w3asnych opisach towaréw.

U¢ ytkownik mog¢ e tworzyee wiasne opisy
towaréw, ktore béda przechowane

w programie. Opisy w3asne mog* byse
automatycznie wpisywane do pola
opisu towaru na deklaraciji.



Dostawy

.Dostawa” jest w programie umown?
jednostk! danych, obejmujtct
najczésciej dane z jednej faktury .

Deklaracja instrastat mo¢,e zostase
wygenerowana z jednej lub wielu
Dostaw

Dostawa mo¢,e byaewykorzystywana
wielokrotnie. Na jej podstawie mog¢,na
utworzyee now?, poddaze j* edycji

i wygenerowaee deklaracjé, co jest
przydatne przy powtarzajicych sié
dostawach.

Dane dostawy

Dane dostawy wprowadzane st
w oknie ,Dostawa” w zak3adkach:
Nag3owek, Pozycje, Koszty, Uwagi.

W ramach danych dostawy podawane
st dane ogélne: dane kontrahentéw ,
warunki dostawy, kod transakcji,

kurs walutowy, transport oraz

dane szczego63owe dotyczice pozycji
dostawy oraz kosztéw (ubezpiecznie,
transport itp.)

Pozycje dostawy

W oknie Dostawa w zak3adce Pzycje
wprowadzane st dane towaréw
przyjmowanych w ramach Dostawy.

U¢ ytkownik mog¢,e wprowadzaae dane
pozycji recznie lub automatycznie.

Ma tak¢ e do dyspozycji taryfé celnt,
kartoteké kursow walut, podréczny
kalkulator oraz mog liwooceae uzupe3niania
opiséw z bazy opis6w w3asnych
przechowywanych w taryfie celnej



Automatyczne wczytywanie dostaw

Dostawy mog! byse wczytywane do
programu automatycznie z plikéw
CSV lub XMlzgodnych ze specyfikacjt.

Mog¢ liwe jest tak¢ e indywidualne
przygotowanie dla U¢ ytkownika
mechanizmu importujicego dane
z programu ksiégowego czy
magazynowego.

Mechanizmy wczytywania danych st

u¢yteczne przy obs3udze dugych
dostaw towaréw.

Operacje na dostawach

Dostawy mog! byese poprawiane,
dodawane, usuwane, porztdkowane
wed3ug ré¢,nych parametrow

i filtrowane.

U¢ytkownik mog¢e wezytywage dostawy
w ca3oceci wraz z nagowkiem z plikéw
XMLlub pozycje dostaw z plikéw CSV;
tworzyse nowe dostawy na podstawie
istniejicych; generowaee deklaracje

z jednej lub wielu dostaw; rozdzielase
koszty na pozycje i dostawy; usuwaae
koszty.

Generowanie deklaracji intrastat

Deklaracje intrastat generowane st
na podstawie przyjétych dostaw .

Deklaracja mo¢ e zostage przygotowana
z jednej lub z wielu dostaw , ktére

U¢ ytkownik przyjmuje przez ca3y okres
sprawozdawczy.
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Kartoteka deklaracji intrastat

Deklaracje generowane z dostaw st
automatycznie tworzone w kartotece
Deklaracji w przygotowaniu.

W programie oddzielnie prowadzone
st kartoteki deklaracji importowych

i eksportowych.

Deklaracje st uporztdkowane wed3ug
statusow. Deklaracja mo¢,e miese
status: w przygotowaniu,
zatwierdzona, wys3ana, potwierdzona,
odrzucona, anulowana.

Operacje na deklaracjach

W zale¢ noceci od statusu deklaraciji
mog¢ liwe do przeprowadzenia st ré¢ne
operacje. Operacje dostépne na
danym etapie obs3ugi deklaracji s*
widoczne w menu kontekstowym.

Na obrazku obok widoczne st operacje
dostépne w przypadku deklaracji

o statusie: zatwierdzona. Deklaracja
zatwierdzona to deklaracja zawierajaca
wszystkie wymagane dane i gotowa do
wysy3Ki.

Dane deklaracji

Dane deklaracji dostépne st w oknie
.Deklaracja Intrastat” w zak3adkach:
Nag3éwek, Pozycje, Dostawy Yrodiowe.

W przypadku generowania deklaracji

z dostaw dane uzupe3niane st w sposob
automatyczny. Pozycje deklaracji
tworzone st z pozycji dostaw . Program
3iczy pozycje, ktére mog?! byae
komasowane.

U¢ytkownik ma mog liwooeege edycji danych
oraz wgl'du do dostaw Yréd3owych.
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Deklaracje - wydruki i pliki XML

Ostatnim etapem pracy nad deklaracj*
jest jej wydrukowanie oraz wysy3ka do
systemu administracji celnej - Celina.

U¢ytkownik mog e deklaracjé
wydrukowage oraz wysy3aae plik deklaracji
przez internet.

Pliki XML przygotowywane zgodnie ze

specyfikacj! st wysy3ane bezpocerednio
z programu do systemu Celina.

Zmiana zgoszenia intrastat

U¢ytkownik w razie potrzeby mo¢.e
przygotowage nowe wersje zg3oszonych
uprzednio deklaracji.

Zmiana zgioszenia mo¢.e byae konieczna
np. w przypadku, kiedy deklaracja musi
byae uzupe3niona o dodatkowe dostawy
ktorych nie uwzglédnionych w terminie.

Informacje podsumowujice V AT ———

Dane wprowadzane st w oknie
sInformacja podsumowujica V AT-UE”
w zak3adkach Dane podstawowe i
Pozycje informaciji.

Informacje podsumowujice mo¢na
drukowaae w formie zgodnej z
wymaganiami.



Ferwsze kroki w programie

INSTRASAT++

Niniejsza instrukcja obejmuje jedynie najwagniejsze
informacje. Dok3adna instrukcja znajduje sié w prezentacji
szkoleniowejprogramu Intrastat ++ do3'czonej na p3ycie CD.
Prezentacjé szkoleniow! mo¢na tak¢e pobrase ze strony
internetowej www .fraktal.com.pl



Przygotowanie programu do pracy

Krok pierwszy
Pierwsze logowanie do progr amu

Do programu logujemy sié jako u¢ytkownik SA, podajic has3o ustal one w trakcie
instalacji programu. U¢ ytkownik SA jest uprawniony do czynnoceci administracyjnych
w programie — instalacji niektérych aktualizacji oraz zak3adania kont nowych

u¢ ytkownikéw. Nie jest jednak uprawniony do normalnej eksploatacji programu i
dlatego konieczne jest zdefiniowanie nowego u¢ytkownika (u¢ytkow nikow), ktérzy
béd! przygotowywaae deklaracje intrastat.

Krok drugi
Zalo¢,enie nowego u¢ ytkownik a

Z zak3adki Administracja wybieramy opcjé U¢ytkownicy i w oknie wprowadzamy dane
nowego ug¢ytkownika: dane personalne i kontaktowe, dane dostépowe do systemu Celina
(opcjonalnie) oraz has®o i login nowego u¢ ytkownika. E-mail poda ny w oknie u¢ ytkownika,
bédzie widoczny w deklaracji intrastat.

Nastépnie zamykamy program i uruchamiamy go ponownie, loguj'c si & ju¢, jako nowy
u¢ ytkownik, ktéry jest uprawniony do zwyklej eksploataciji progra mu.
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Krok trzeci
Przygotowanie programu do pracy — uzupe3nienie danych
w kartotekach .

Zanim rozpoczniemy pracé w programie nale;y uzupe3nize dane w katotekach Klientéw, Podmiotéw
zobowilzanych i Zg3aszaj'cych.

1. Z menu bocznego Kartoteki wybieramy kartoteké Klienci i za pomoc! funkcji Dodaj dodajemy
danymi naszych kontrahentéw oraz dane naszej firmy .

2. W kartotece Podmiotéw zobowilzanych wprowadzamy dane podmiotu zobowitzanego (lub
podmiotéw - w przypadku firmy przygotowujcych deklaracje us  3ugowo dla innych firm) oraz
dane w3aceciwego Urzédu Celnego, podajemy pulé numeréw deklarcji i prog statystyczny
przekroczony przez dany podmiot.

3. W kartotece Zgaszajicy wprowadzamy dane naszej firmy, czyli podmiotu zg2aszaj'cego
deklaracje. Tutaj tak¢e podajemy adres mailowy , na ktory majt byae wysy3ane informacje
zwrotne oraz dane serwera internetowego, na ktory wysy3ane s'  deklaracje intrastat. W oknie
adresu serwera wpisujemy adres https:/Mww .celina.krakow .uc.gov.pl/AppCel

W kartotekach Podmiotéw zobowilzanych i Zgraszaj'cych czéoeae danych pobierana jest automatycznie
z kartoteki Klienci.

Krok czwarty
Aktualizacja kartotek Taryfa celna i Kursy walut

Zanim rozpoczniemy przygotowywanie deklaracji wskazane jest uakt ualnienie Taryfy celnej

i Kurséw walut. Obie kartoteki mog! byae aktualizowane tak¢ e w trakcie pracy w pr ogramie.

1. Taryfé celn® uaktualniamy wybierajic z menu goérnego opcjé  Program a nastépnie z listy
polecenie Pobierz aktualizacjé z internetu.  Program 3iczy sié z serwerem i pobiera dane
aktualizacyjne. P obieranie aktualizacji mo¢ na skonfigurowase tak, aby program pobi era3
je przy ka¢dym uruchomieniu lub co okrecelon? liczbé dni.

2. Kursy walut uaktualniamy przechodz!c do kartoteki Kurséw walut a nastépnie

wybierajic polecenie Pobierz. W oknie aktualizacji ustalamy opcje pobrania. 1



Deklaracja intrastat ,krok po kroku”

Przyjmujemy dostawé

1. W kartotece Dostawy obs3ugiwanewybieramy funkcjé Dodaj i w oknie Dostawa
wprowadzamy dane dostawy.

2. Wprowadzamy dane w zak3adce Nag3éwek Podajemy dane kontrahenta polskiego
(podmiot zobowilzany), kontrahenta zagranicznego oraz dane o gélne: data, typ
transakciji, kurs waluty , warunki dostawy, kod transakcji, transport, faktura.

3. Zapisujemy dostawé i ponownie otwieramy jt do edycji funkcjt ~ Popraw.

4. Wprowadzamy dane w zak3adce Pozycje. Pozycje dostawy mo¢emy wprowadzage récznie
po wyborze funkcji Dodaj lub automatycznie poprzez wybor funkcji  Weczytaj CSV Pliki
do wczytania musz! byee przygotowane zgodnie ze specyfikacjt. W przypadku récznego
wprowadzania danych uzupe3®niamy z klawiatury dane towaru: ko d towarowy (CN) —
wybor z taryfy celnej, opis towaru, symbol, ilocege, uzupe3nia jica jednostka miary , kraj
pochodzenia i kraj przeznaczenia, kurs walutowy . Dostawa mo¢,e miege wiele pozycji.

5. Uzupe®niamy informacje w zak3adce Koszty Po wyborze funkcji Dodaj wprowadzamy
nastépujice dane: typ kosztu, kwota, kurs, sposéb podziadu k osztéw na pozycje
(wg wartoceci lub masy).

6. Jeceli jest taka potrzeba w zak3adce Uwagi wprowadzamy informacje dodatkowe
dotycz'ce danej dostawy .

7. Jeceli w okresie sprawozdawczym mamy wiécej ni¢, jedn! dostawé, to przyjmujemy
je systematycznie w miaré nap3ywania. Deklaracjé intrastat g enerujemy z jednej lub
wielu cztstkowych dostaw , ktére dotycz! danego okresu sprawozdawczego.

-12-



Tworzymy deklar acjé intr astat

Deklaracjé intrastat mo¢,na tworzyae na dwa sposoby: generujic jt  z dostaw lub tworzic
dokument bezpocerednio w kartotece dokumentéw Intrastat. Zalecanym sposobem jest
generowanie deklaracji z dostaw, co u3atwia pracé w przypadku koniecznoceci péYniejszego
przygotowania Zmiany zg3oszenia intrastat.

Generowanie deklaracji z dostaw:

1. W kartotece Dostawy obs3ugiwanezaznaczamy dostawy (z wciceniétym klawiszem CTRL),
z ktérych chcemy wygenerowaee deklaracjé intrastat.

2. Z menu gérnego wybieramy Dostawy a nastépnie polecenie Generuj intrastat .

3. Wybieramy rodzaj zg2oszenia (zg3oszenie lub zmiana zg3oszenia) oz ustalamy okres
sprawozdawczy.

4. Program komunikuje utworzenie deklaracji intrastat, ktéra bédzie  teraz dostépna w
kartotece Deklaracje w przygotowaniu . Dostawy, z ktérych zostaa wygenerowana
deklaracja s! przenoszone automatycznie do Dostaw zamkniétych. Dostawy zamkniéte
w razie potrzeby mog? byse udostépnione za pomoc! funkcji Utwdérz na podstawie
istniejtcej.

5. Przechodzimy do kartoteki Deklaracje w przygotowaniu. Zaznaczamy utworzon?!
deklaracjé i edytujemy . Weryfikujemy dane, uzupe3niamy i zmieniamy w razie potrzeby .

6. Jeceli uznamy e deklaracja jest ju¢, gotowa do wysy3ki, wybieramy z menu gér nego
polecenie Intrastat, nastépnie ZatwierdY. Zatwierdzona deklaracja otrzymuje numer
i mo¢,e zostase wys3ana do systemu Celina.

Wysy3amy deklar acjé

Deklaracja intrastat mo¢,e zostage wys3ana do systemu Celina na dva sposoby: bezpocerednio
z programu lub poprzez zapisanie w programie pliku XML i wysy3ké ze strony internetowej
administracji celnej.

Wysy3ka bezpocerednio z programu:

1. Zatwierdzona deklaracja jest automatycznie przenoszona do ka rtoteki Deklaracje
zatwierdzone. Zaznaczamy deklaracjé przeznaczont do wysy3ki.

2. Z menu gérnego wybieramy polecenie Intrastat a nastépnie Wycelij przez internet.
Program poprosi o potwierdzenie chéci wys3ania deklaracji. P o potwierdzeniu deklaracja
zostanie wys3ana.

3. Deklaracjé oznaczamy jako wys3an?! i program przenosi j auto matycznie do kartoteki
deklaracji wys3anych.

Drukujemy deklar acje

1. W kartotece Deklaracje zatwierdzone zaznaczamy deklaracjé, ktért chcemy wydrukowaze.
2. Z menu gormnego wybieramy polecenie Intrastat a nastépnie Drukuj.
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Zmieniamy deklar acjé

Program umoyg liwia przygotowanie dokumentu Zmiana zg3oszenia intrastat . Nowa wersja
zgioszenia zachowuje numer poprawianej deklaracji, zmienia sié j edynie numer wersji.
Zmiana zg3oszenia intrastat mo¢ e byse przygotowana bezpoceredniocanpodstawie deklaraciji,
ktort poprawiamy (jeceli zmiany dotycz! danych nag3éwkowych dekla racji).

W przypadku, gdy zmiany wymagaj* edycji poszczeg6lnych dostaw lu b polegajt na usuniéciu
lub dodaniu dostawy zalecamy nastépujicy spos6b postépowania:

1. W kartotece Dostawy zamkniéte zaznaczamy dostawy z ktérych zosta®a utworzona
zmieniana w3acenie deklaracja.

2. Z menu gérnego wybieramy polecenie Dostawy a nastépnie Utworz na podstawie
istniejicej. Dostawy st udostépnione w kartotece Dostawy obs3ugiwane.

3. Edytujemy dostawy, ktére wymagajt poprawek lub przyjmujemy nowe dostawy

4. Zaznaczamy dostawy, z ktérych chcemy wygenerowaae zmiané zg2oszenia i z menu
goérnego wybieramy polecenie Dostawy a nastépnie Generuj intrastat. W oknie, ktore
sié otworzy wybieramy opcjé Zmiana zg3oszenia intrastat. Podajemy okres
sprawozdawczy i numer wersji zg3oszenia. Zatwierdzamy dokume nt i postépujemy dalej
tak samo, jak w przypadku zwyk3ego zg3oszenia.
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